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Protocollo n° 5879 / 36a Firenze, 06 luglio 2009 

 

 Al Personale Tecnico Amministrativo 

 All’Ufficio Erasmus 

 Al Coordinatore Generale Cobaslid 

 Al Direttore 

  

 Sede 

 

OGGETTO: PAGAMENTO DIRITTI RICHIESTA COPIA ATTI EX LEGGE 241/90 

 

Vista la legge 07 agosto 1990 nr. 241 e successive modifiche ed integrazioni recante 

“nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso 

ai documenti amministrativi; 

Visto in particolare l’articolo 25 della citata legge la quale prevede il rimborso dei costi 

di riproduzione della documentazione richiesta; 

Vista la circolare del Ministero degli Interni del 09 giugno 1993 nr. 5006/M; 

Visto il Decreto del Presidente della Repubblica 26 ottobre 1972 nr. 642 e successive 

modifiche ed integrazioni recante “disciplina dell’imposta di bollo”; 

Visto il Decreto del Presidente della Repubblica 30 maggio 2002 nr. 115 e successive 

modifiche ed integrazioni recante “testo unico sulle spese di giustizia” 

applicabile in via analogica per quanto attiene al costo di riproduzione di 

supporti differenti da quello cartaceo; 

Attesa la necessità di uniformare gli tutti gli uffici dell’Accademia a tali principi in 

attesa dell’emanazione di apposito regolamento interno; 

SI DISPONE 

quanto di seguito: 
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1) Per il rilascio di copie in carta libera di documentazione in possesso 

dell’Amministrazione occorre corrispondere il seguente pagamento in marche da 

bollo: 

A) € 0,25 per ogni foglio richiesto (2 facciate) di formato A/4; 

B) € 0,50 per ogni foglio richiesto (2 facciate) di formato A/3; 

2) Per il rilascio di copie su supporto diverso da quello cartaceo, il pagamento dovrà 

essere effettuato in contanti direttamente all’Ufficio Ragioneria il quale 

provvederà al rilascio di apposita ricevuta, oppure sul conto corrente 

dell’Accademia ed esibendo la relativa ricevuta, indicando quale causale “costi di 

riproduzione”: 

Per ogni cassetta fonografica di 60 minuti o di durata inferiore € 3,54 

Per ogni cassetta fonografica di 90 minuti € 5,31 

Per ogni cassetta videofonografica di 120 minuti o di durata inferiore € 5,90 

Per ogni cassetta videofonografica di 180 minuti. € 7,09 

Per ogni cassetta videofonografica di 240 minuti € 8,86  

Per ogni dischetto informatico da 1,44 MB € 4,14 

Per ogni compact disc o dispositivo analogo € 295,16 

 

3) Per il rilascio di copie in carta resa legale di documentazione in possesso 

dell’Amministrazione occorre corrispondere, oltre a quanto previsto dai punti 1 e 

2 anche l’imposta di bollo nella misura vigente; 

4) Restano esclusi dal pagamento dei diritti di copia e dall’imposta di bollo, se non 

diversamente previsto, tutti i documenti già esenti o dichiarati tali da apposite 

previsioni normative. 
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5) All’atto del rilascio della copia occorre compilare l’accluso modulo sul quale va 

apposta la ricevuta per i diritti di copia. L’eventuale marca per l’imposta di bollo va 

invece apposta sull’originale ed annullata. 

 

Direttore Ufficio di Ragioneria 

(Dott. Simone Baffico) 
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MODULO DA COMPILARE A CURA DELL’AMMINISTRAZIONE AL MOMENTO DEL 

RILASCIO DELLA COPIA DEGLI ATTI ED ALLEGARE ALLA RICHIESTA 

Si dichiara di aver consegnato in data ___________, al____ signor_________________ 

__________________________________________________________________, 

previa apposizione della dichiarazione di conformità sull’ultima pagina e pagamento 

delle marche da bollo per diritti di copia: 

1) N° _____ fogli pari a € _________= per diritti di copia 

2) € _________= per imposta di bollo (quest’ultima applicata sulla copia consegnata) 

Apporre marca da bollo 

del valore sopra indicato 

 

3) Documentazione su supporto diverso come sotto specificato previo pagamento del 

relativo costo di riproduzione: 

Quantità Descrizione 
Costo 

unitario 
TOTALE 

 
cassetta fonografica di 60 minuti o di 

durata inferiore 

€ 3,54 
 

 cassetta fonografica di 90 minuti € 5,31  

 
cassetta videofonografica di 120 minuti o 

di durata inferiore 

€ 5,90 
 

 cassetta videofonografica di 180 minuti € 7,09  

 cassetta videofonografica di 240 minuti € 8,86   

 dischetto informatico da 1,44 MB € 4,14  

 compact disc o dispositivo analogo € 295,16  

 

Il Funzionario Incaricato 


